Методические указания к лабораторной работе №1

в разделе "Операционная система Windows"

по дисциплине "Информатика"
Тема работы: "Изучение основных принципов работы в операционной системе Windows. Освоение элементов оконного интерфейса операционной системы"
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Учтите, что данная лабораторная имеет "живые" элементы. Вы можете нажать на номер страницы в плане лабораторной работы (при наведении на номер, указатель мыши изменится) и перейти к соответствующему разделу. После каждого изучаемого вопроса имеется элемент перемещения в начало работы (выделен желтым фоном) и элемент перемещения к контрольным вопросам по лабораторной работе (выделен голубым цветом). Для перехода наведите указатель мыши на элемент (при этом указатель мыши измениться) и нажмите один раз левую кнопку мыши. Кроме того, при ответе на контрольные вопросы иногда можно также перейти к соответствующему материалу в тексте при нажатии мышью (если указатель мыши изменит вид) на выделенные цветом слова (они подчеркнуты).

I. Введение

Вначале дадим основные определения.
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Интерфейс пользователя (user interface) - набор механизмов и элементов, с помощью которых происходит взаимодействие человека и компьютера. 


Различают программный и аппаратный интерфейсы.

АППАРАТНЫЙ ИНТЕРФЕЙС

Аппаратный интерфейс представляет собой такие устройства как дисплей (монитор), клавиатура, мышь, иногда световое перо, трекбол, джойстик к элементам интерфейса также относятся принтер, аудио колонки, плоттер, сканнер и некоторые другие устройства. Эти устройства помогают человеку общаться с компьютером.


Дисплей (display) - это устройство вывода информации, обеспечивающее визуальное представление данных в удобной для нас форме, без долговременной ее фиксации (после выключения пропадает). Это инструмент диалога между человеком и ЭВМ. 


Принтер (printer) - это устройство вывода информации, обеспечивающее визуальное представление данных на каком-либо носителе (бумаге, ткани, пленке, металле и т.п.), с долговременной ее фиксацией.

Клавиатура и мышь являются устройствами ввода информации (как и световое перо, трекбол, джойстик и сканнер), а принтер, дисплей, плоттер, аудио колонки являются устройствами вывода информации. 

Некоторые устройства ввода информации: сверху – клавиатура, слева – трекбол, в середине снизу – мышь, справа – джойстик. Ввод информации с клавиатуры производится нажатием на клавиши, иногда необходимо нажимать несколько клавиш (до трех) одновременно. Ввод информации с мыши производится горизонтальным перемещением мыши на столе и нажатием кнопки (используется, в основном, только левая и правая кнопки мыши, если мышь трехкнопочная). Трекбол позволяет вращать шар и нажимать кнопки – это как бы мышь «наоборот». Джойстик представляет собой ручку с кнопками.

Все перечисленные аппаратные устройства называются внешними устройствами.


Внешние устройства - это устройства, которые облегчают работу с компьютером и увеличивают его функциональные возможности.


Любое внешнее устройство позволяет расширить область решаемых задач и выполняемых работ на компьютере. Например, сканер позволяет вводить напечатанный текст на бумаге, не прибегая к его ручной перепечатке на клавиатуре. Кроме того, он позволяет вводить в компьютер различные изображения.

ВопросыВернуться в начало работы   

ПРОГРАММНЫЙ ИНТЕРФЕЙС

Программный интерфейс представляет собой изображения, которые высвечиваются на дисплее, причем различные элементы интерфейса могут быть различного размера, содержать или не содержать текст. В настоящее время наибольшее распространение получил так называемый оконный интерфейс. Основным элементом этого интерфейса является окно. Более подробно с элементами оконного интерфейса мы познакомимся ниже. Программный интерфейс имеет два подкласса: текстовый и графический интерфейсы. Все современные программы имеют графический интерфейс, не смотря на то, что на экране может отображаться текст. Раньше был только текстовый интерфейс.


Любая программа имеет программный интерфейс, который может отличаться от интерфейса операционной системы.

Вопрос: Что такое операционная система? 
Ответ: при включении компьютера происходит загрузка так называемой операционной системы, которая позволяет выполнять другие программы необходимые пользователю. Никакие прикладные программы пользователя не выполняются вне операционной системы. Компьютер не сможет работать с другими программами и с пользователем без операционной системы.

Операционная система (ОС - Operation System) - это комплекс программ, обеспечивающий в системе выполнение других программ, распределение ресурсов, планирование, ввод-вывод и управление данными.
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ОПЕРАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ


Из определения следует, что для работы пользователю с внешними устройствами и программами нужна операционная система. В мире насчитывается несколько десятков операционных систем. Наиболее распространенными из них являются операционные системы семейства Windows, операционные системы семейства Unix, операционные системы семейства OS/2. На персональных компьютерах (особенно, находящихся в офисах) преобладают операционные системы семейства Windows.


Существует простая классификация операционных систем по числу пользователей, использующих операционную систему одновременно и по числу одновременно выполняемых программ. По числу пользователей операционные системы делятся на однопользовательские и многопользовательские операционные системы. В однопользовательских системах с одной копией операционной системы может работать только один пользователь, к ним относятся такие операционные системы, как Windows, OS/2. С многопользовательской операционной системой может работать несколько пользователей одновременно, к таким системам относится Unix. Как это выглядит? Обычно устанавливается один системный блок и несколько клавиатур и дисплеев, подключенных к одному системному блоку. Каждый из пользователей работает с одной операционной системой и одними и теми же продуктами, что и другие пользователи, при этом мощность процессора, объем памяти и другие ресурсы и устройства делятся между пользователями в реальном времени. Из этого можно заключить, что мощность компьютера должна быть велика. Обычно мощность такого компьютера превышает мощность обычных IBM совместимых компьютеров в десятки раз, правда и стоимость тоже.


По числу одновременно выполняемых программ операционные системы делятся на однозадачные и многозадачные операционные системы. В однозадачных операционных системах можно одновременно выполнять только одну задачу. К этим операционным системам относятся большинство старых операционных систем (MS-DOS), маленьких операционных систем (установленных в портативных и карманных компьютерах). В многозадачных операционных системах (Windows, OS/2, Unix) можно выполнять несколько программ одновременно. Это позволяет пользователю, например, набирая текст, производить сложный расчет конструкции опоры, проигрывать музыку, принимать электронную почту и т.п. 

Вопрос: на всех ли компьютерах имеются операционные системы?
Ответ: нет, не на всех. Но, как правило, на персональных компьютерах операционная система имеется. На «Агате» тоже имелась операционная система, она была объединена с интерпретатором (с этим понятием мы познакомимся в других лабораторных работах) «Бейсика». Для ее загрузки необходимо было вставить системную дискету и включить компьютер. 


Итак, можно определить операционные системы следующих типов: 

· однопользовательские однозадачные (MS-DOS);

· однопользовательские многозадачные (Windows, OS/2);

· многопользовательские многозадачные (Unix).

Систем многопользовательских однозадачных не бывает, так как пользователи не смогут выполнить одну программу одновременно.

Еще одно важное свойство операционных систем - это управление дисками и файлами. Как вам известно, вся информация и программы на компьютере представляются в виде файлов.

Файл (file) - это совокупность данных, рассматриваемое как единое целое. 

Операционная система позволяет создавать файлы, располагать их в определенном порядке, группировать в каталоги (папки), копировать на другие диски, удалять с диска. Первые операционные системы (MS-DOS, DR-DOS, PC-DOS) часто содержали в своем названии букву Д (D), которая указывала, что это дисковая операционная система. Запомните одну из главных задач операционных систем - управление файлами и дисками.
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ОПЕРАЦИОННАЯ СИСТЕМА WINDOWS
Первая версия Microsoft Windows вышла в ноябре 1985 года. Тогда еще Windows не являлась операционной системой, а только оболочкой над операционной системой. Операционной системой в то время была MS-DOS (Microsoft Disk Operation System - дисковая операционная система фирмы Microsoft). MS-DOS не имела графического интерфейса и не использовала манипулятор типа «мышь» для работы. Кроме того, в то время не все компьютеры были снабжены цветными мониторами, что, конечно, делало менее привлекательным работу с компьютером. В настоящее время монохромными или черно-белыми мониторами (дисплеями) оснащаются только некоторые производственные компьютеры, где человек проводит с ними очень малое количество времени. 

В мае 1990 года вышла в продажу операционная система Windows 3.0. Она очень отдаленно напоминает современную версию этой операционной системы. Затем в 1992 году появилась Windows 3.1 и почти сразу же Windows 3.11. С этой версии начинается развиваться две ветви этой операционной системы - одна для настольных персональных компьютеров, просто Windows, а другая для мощных компьютеров - Windows NT. Сейчас наблюдается обратный процесс, операционные системы этих ветвей сливаются, но становится больше версий одной операционной системы. В 1995 году появляется Windows 95. В 1998 году появилась несколько обновленная версия этой операционной системы - Windows 98. В 2000 году еще одна новая версия операционной системы - Windows 2000 (перед вами на экране). Несмотря на то, что этих версий достаточно много на современных персональных компьютерах установлены в основном версии Windows 95, Windows 98 и Windows NT (тоже имеет несколько подверсий). Принципиально они для нас, как пользователей, отличаться не будут. В дальнейшем операционную систему Windows 95/98/NT будем просто называть Windows.
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II. Интерфейс операционной системы Windows

Как было сказано раньше, основу этой операционной составляет оконный интерфейс. Таким образом, главный элемент интерфейса - окно. Кроме окна, имеются также: линейки протяжки (прокрутки), кнопки, меню, переключатели, флажки, контекстно-зависимое меню, строка состояния, панели инструментов и панель задач. Для взаимодействия с элементами программного интерфейса используются внешние устройства – мышь и клавиатура. Положение мыши на экране представляется указателем мыши. Кроме того, имеется еще один элемент интерфейса, показывающий точку связи клавиатуры и программы - курсор. 


Указатель мыши может быть нескольких видов:
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- обычный указатель мыши;

[image: image2.bmp]
- такой указатель мыши появляется в месте, где можно нажать левую кнопку мыши и ввести текст;
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- указатель мыши при перемещении графических объектов, но не окон, файлов и папок;
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- указатель мыши в режиме поиска объекта для вызова помощи;

[image: image5.bmp]
- указатель мыши в режиме занятости компьютера, при появлении такого указателя необходимо подождать некоторое время, пока указатель мыши не примет обычный вид (или любой другой). Этот указатель появляется при выполнении расчетов или долгих операций.
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- указатель мыши при изменении размеров окна (или графического объекта) вправо вверх или влево вниз (для правого верхнего или левого нижнего углов объекта или окна);

[image: image7.bmp]
- указатель мыши при изменении размеров окна (или графического объекта) влево вверх или вправо вниз (для левого верхнего или правого нижнего углов объекта или окна);
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- указатель мыши при изменении размеров окна (или графического объекта) влево или вправо (для правой или левой границ объекта или окна);

[image: image9.bmp]
- указатель мыши при изменении размеров окна (или графического объекта) вверх или вниз (для верхней или нижней границы объекта или окна);
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- указатель мыши при небольшой занятости компьютера, необходимо подождать изменения вида курсора на другой, прежде чем выполнять новые действия;
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- указатель мыши при невозможности выполнения операции (как правило операции перемещения или копирования).


Существуют и другие указатели мыши, но они встречаются реже. 


В Windows реализована модель обычного рабочего места служащего в офисе. Каждый служащий обычно имеет свой рабочий стол, на котором располагаются компьютер, папки, документы, письменные принадлежности и т.п. В операционной системе Windows после ее загрузки (и входа в сеть) тоже появляется, так называемый, рабочий стол. Его вид может быть различным, так на фоне может быть картинка (соотносится с тем, что иногда на рабочих столах имеются какие либо плакаты, фотографии прикрытые стеклом). Например, вид рабочего стола может быть таким
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2.1. Панель задач

В нижней части рисунка раполагается панель задач. На ней располагаются кнопки с запущеными программами (задачами, приложениями) и открытыми окнами. Их число ограничивается памятью компьютера, но, как правило, более 5-7 задач одновременно человеку сложно контролировать и выполнять. 


Замечания. 

1. Панель задач может располагаться не только внизу экрана, но и с любой его строны.

2. Панель задач может быть постоянно изображена на экране или появляться только когда указатель мыши приблизился к нужному краю экрана. Это так называемый режим всплывающей панели задач. Таким образом, имеется два состояния панели задач: всплывающий и постоянный (стационарный).

3. На экране может быть только одна панель задач.

4. Панель задач может занимать несколько условных строк (на рисунке она занимает одну строку). Она может занимать до половины экрана.

5. Для изменения высоты панели задач надо навести на ее край указатель мыши (при этом он примет вид [image: image13.bmp] ), нажать левую кнопку мыши, и удерживая ее, передвигать мышь в нужную сторону. Край панели инструметов, при этом, будет пунктирной серой линией. Учтите, что вы можете изменить вид панели так, что ее край совпадет с краем экрана и панели на экране видно не будет. 
На рисунке изображена только одна кнопка с задачей - “Microsoft Word - LabWind..”. Но их число может быть большим, каждая запускаемая программа и открытое окно отображается на панели задач в виде кнопки с названием программы и пиктограммой. Если число запущенных программ много и их названия большие, то названия будут выводиться на кнопках частично. Но если задержать указатель мыши на кнопке (не нажимая кнопок мыши), то появится полное название программы (как показано на рисунке ниже) в светло-желтом прямоугольнике. Спустя некоторое время название исчезнет. Если указатель мыши отодвинуть с кнопки и снова навести, название снова появится. Такие светло-желтые прямоугольники называются вплывающими подсказками или «хинтами». Всплывающие подсказки появляются и на других объектах. Если вы забыли действие данного объекта или кнопки, наведите на объект указатель мыши и подождите, появившаяся подсказка поможет определить назначение объекта.

[image: image14.png]Mictosoft Word - Labiwindows01
W Midysot .| (5 O [ 3 ic





Нажимая на кнопки с названиями программ или окон, вы будете переключаться между ними, при этом активная программа или окно на панели инструментов будет изображаться нажатой кнопкой
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Переключение между программами можно осуществлять с помощью клавиш Alt+Tab (нажимается так: сначала нажимают клавишу Alt, а затем, удерживая ее нажатой, нажимают клавишу Tab).

Кнопка “Microsoft …” нажата.

Вопрос: Что такое кнопка?
Ответ: это элементы интерфейса, которые бывают в двух состояниях: нажатые и не нажатые. Кнопки бывают разными по форме, содержащими текст или рисунок, или и то, и другое. Стандартные кнопки прямоугольные. На первом рисунке находится две обычные кнопки: одна с задачей «Microsoft Word - LabWin…», а другая - кнопка «Пуск». На втором рисунке изображены две кнопки и часть третьей. 

ВопросыВернуться в начало работы   

КНОПКА «ПУСК»

С помощью кнопки «Пуск» (иногда она имеет другое название, но всегда располагается первой на панели задач) можно запускать различные программы, завершать работу на компьютере, настраивать операционную систему, искать файлы и папки, вызвать справку. Если нажать на кнопку «Пуск» левой кнопкой мыши, то появится меню изображенное на рисунке внизу. Состав меню может немного отличаться, так если вы работаете в сети, то перед командой «Завершение работы» будет располагаться команда «Завершение сеанса …». 


Для запуска программы необходимо выполнить следующие действия:

1. Нужно нажать на кнопку «Пуск» (это делается так: нужно подвести указатель мыши на кнопку и нажать левую кнопку мыши один раз, не убирая указатель мыши с изображения кнопки).

2. Навести мышь на пункт «Программы», при этом откроется следующий уровень меню.

3. Найти в появившемся меню нужную программу или открыть еще один уровень меню на одном (подходящим по смыслу) названии. 

4. После нахождения нужной программы, нажать на ней один раз левую кнопку мыши.
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Стрелочки после названий пунктов меню указывают на то, что далее есть еще подменю. Три точки после названия указывают на то, что будет вызвано окно диалога (команда «Выполнить…»). 


В дальнейшем фраза «Программы/Стандартные» будет означать, что в меню «Программы» нужно выбрать пункт (навести на него указатель мыши) «Стандартные». 

Задание №1. Прежде чем выполнять задание сначала прочтите его до конца, пометьте на бумаге необходимые пункты и затем только выполняйте. 

Проблема. Необходимо загрузить программу «Paint». 

Решение. Нажимаем на кнопку «Пуск» на панели задач. Наводим указатель мыши на пункт «Программы», затем в появившемся подменю наводим указатель мыши на пункт «Стандартные». В появившемся еще одном подменю наводим указатель мыши на пункт «Paint» и нажимаем один раз левую кнопку мыши. После этого загрузится программа «Paint». Чтобы вернуться обратно к данному тексту нужно будет на панели задач нажать левой кнопкой мыши кнопку «Microsoft Word - LabWindows01». Помните, что чтобы увидеть полное название программы нужно задержать указатель мыши на кнопке до появления всплывающей подсказки.


Все программы, которые установлены на компьютере, находятся в подменю «Программы». Поэтому запуск других программ отличается только их расположением в этом подменю.
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О ВКЛЮЧЕНИИ И ВЫКЛЮЧЕНИИ КОМПЬЮТЕРА

Помните, что включать и выключать компьютеры можно только по разрешению преподавателя или лаборанта, а также в экстренных случаях – при пожаре, наводнении, стихийном бедствии и т.п.

Включение компьютера производится нажатием на кнопки питания в следующем порядке: монитор (дисплей), принтер, сканер и др. периферийные устройства, а затем системный блок. Выключение в обратном порядке, сначала системный блок, а затем периферийные устройства. Но прежде чем выключить компьютер помните, что нужно завершить работу операционной системы. Для завершения работы операционной системы нужно выбрать команду «Завершение работы…» из меню вызываемого кнопкой «Пуск». Появится меню, в котором с помощью левой кнопки мыши нужно будет выбрать пункт «Выключить компьютер», нажав на переключателе слева от надписи. При этом там появится точка, как показано на рисунке (некоторые пункты меню могут отсутствовать или присутствовать другие), которая означает, что данный пункт выбран. 
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Затем нажать на кнопку «ОК» в том же окне. Спустя некоторое время компьютер (системный блок) сам выключится у новых компьютеров, а у более старых появится надпись «Теперь можно выключить компьютер», после чего можно выключать системный блок. После выключения системного блока надо выключить периферийные устройства.
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ОБЛАСТЬ ИНДИКАТОРОВ


В правой части панели инструментов есть, так называемая область индикаторов. 
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Число пиктограмм (индикаторов) может быть другим. Нас больше интересует два индикатора - часы и язык. В любом современном компьютере есть часы (не очень точные), которые ходят даже если компьютер выключен (внутри компьютера есть батарейка, заряда которой хватает более чем на пять лет). Если навести указатель мыши на время (на рисунке это “20:20”), то появится всплывающая подсказка, содержащее текущую дату, например, “1 сентября 2000 г.”. Второй индикатор (на рисунке изображен как две белые буквы “Ru”) отображает язык на котором работает клавиатура. В нашем случае это русский (это можно узнать, наведя на индикатор указатель мыши, и подождав появления всплывающей подсказки). Если нажать на индикаторе левой кнопкой мыши, то появится меню изменения языка
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На данном рисунке сейчас установлен язык “Русский”. Если указатель мыши навести на пункт «En Английский (США)» и нажать левую кнопку мыши, то язык станет английским (на клавиатуре будут набираться английские буквы). Обратно установить русский язык можно снова вызвав меню, но выбрав пункт «Ru Русский». Это понадобиться вам при наборе текстов. Более быстрый способ переключения с одного языка на другой осуществляется с помощью клавиш правых клавиш Ctrl+Shift, либо Alt+Shift (нажимаются так: сначала нажимают левый Ctrl или левый Alt, затем, удерживая, нажимают левый Shift). Что нажимать Alt или Ctrl зависит от настроек машины, но учтите, что нажимать нужно левые клавиши на клавиатуре. 

Задание №2. Переключитесь несколько раз с одного языка на другой. Нажимайте левые клавиши Ctrl+Shift или Alt+Shift и если индикатор будет меняться, то запомните комбинацию клавиш, другая, соответственно, на данном компьютере не действует. 
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ПАНЕЛИ ИНСТРУМЕНТОВ


В Windows 98 и Windows NT на панели задач могут находиться панели инструментов со значками, например такие
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На этом рисунке изображено две панели инструментов. Все открытые окна и запущенные программы также находятся на одной панели. Отличить панели можно по маркеру перемещения панели. На данных панелях инструментов маркер перемещения представляет собой одну вертикальную черту, это значит, что панель инструментов может перемещаться только в пределах панели задач. Это нужно для того, чтобы одна панель инструментов была расположена перед другой.

Панель инструментов - это набор кнопок в виде пиктограмм, обозначающих какие либо действия, при нажатии левой кнопкой мыши на пиктограммы происходит выполнение действия.

На панели задач все кнопки на всех панелях инструментов означают запуск какой-либо программы или открытие окна. При наведении указателя мыши на кнопку на панели инструментов появляется всплывающая подсказка о выполняемом действии (или названии запускаемой программы, или открываемом окне) и пиктограмма становится кнопкой
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В Windows 95 панелей инструментов на панели задач не бывает.
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2.2. Оконный интерфейс

Итак, операционная система Windows представляет собой рабочий стол, внизу которого имеется панель задач, с кнопкой «Пуск» для запуска программ и выполнения некоторых действий, с кнопками запущенных программ и открытых окон, с индикаторами языка и времени, с панелями инструментов. На рабочем столе имеются еще несколько значков - пиктограмм. Нам важны два из них
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Пиктограмма “Мой компьютер” содержит как бы модель персонального компьютера, а пиктограмма “Корзина” модель мусорной корзины (куда складываются удаленные (т.е. не нужные) документы, файлы, папки, программы).


Прежде чем мы изучим файловую структуру, скрывающуюся за пиктограммой «Мой компьютер» разберем понятие окна.
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ВИД ОКНА

Окно представляет собой, почти всегда, прямоугольник. Например, такой 
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Существует несколько типов окон. Изображенное окно называют обычным окном или перемещаемым. Вы будете также встречаться с диалоговым окном (где обычно задаются какие-либо значения, параметры), окном сообщения (об ошибке или с предупреждением). У всех этих окон имеется заголовок и кнопка закрыть окно. Остальные элементы присущие обычному окну отсутствуют. Обратите внимание на пиктограммы расположенные внутри окна - это файлы и папки. Под каждой пиктограммой подписано название папки или файла. Папки или каталоги (иногда еще называют директориями) изображены желтыми значками [image: image24.bmp]. Запомните их вид, он не изменяется (меняются только названия папок). Папки бывают в двух состояниях: открытая и закрытая. В окне изображены закрытые папки, а на заголовке окна, в верхнем левом углу расположен маленький значок открытой папки (кнопка дублирования) [image: image25.bmp]. Это открытая папка, ее название располагается в строке заголовка окна (на рисунке это «2»). Названиями папок могут быть как буквенные (в том числе и русские), так и символьные имена. Имеются некоторые ограничения в названиях. Файлы представляются различными другими значками (отличными от значков папок), на рисунке показаны два значка. Вид значка указывает на тип файла, точнее говоря на программу, с которым этот файл связан, или саму программу. Пиктограмма [image: image26.bmp], обычно указывает на то, что данный файл не связан не с одной из программ. 
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СИСТЕМНЫЕ КНОПКИ ОКНА

Разберем элементы окна. Кнопка «Свернуть» [image: image27.bmp] позволяет свернуть изображение окна, т.е. убрать его на панель задач. 

Задание №3. Сверните и разверните окно с данным текстом. Для этого нажмите на кнопку «Свернуть» [image: image28.bmp] левой кнопкой мыши (у данного окна их как кажется две, но на самом деле одна - самая верхняя). Окно свернется, а затем нажмите кнопку на панели задач «Microsoft Word - Lab…». Вспомните, что полные названия появляются на всплывающей подсказке, если задержать указатель мыши на кнопке.


Кнопка «Развернуть» [image: image29.bmp] имеет два вида: развернуть [image: image30.bmp] и восстановить [image: image31.bmp]. Данная кнопка всегда располагается между кнопками «Свернуть» [image: image32.bmp] и «Закрыть» [image: image33.bmp] на заголовке окна. Если нажать на кнопку «Восстановить» окно примет определенный вид (тот, который был на рисунке), в котором можно изменять его размер, передвигать на экране. А если нажать на кнопку «Развернуть», то окно развернется на весь экран и изменить размер (кроме как нажать на кнопку «Восстановить») будет нельзя, также нельзя будет переместить окно. 

Задание №4. Восстановите, и снова разверните окно с данным текстом. Для этого нажмите на кнопку «Восстановить» [image: image34.bmp] левой кнопкой мыши (у данного окна их как кажется две, но на самом деле одна - самая верхняя). Окно станет меньше размером. В этом состоянии окно можно перемещать по экрану, менять его размер. Затем нажмите кнопку «Развернуть» [image: image35.bmp] для восстановления прежнего вида. Если у вас вместо кнопки «Восстановить» кнопка «Развернуть», то проделайте обратные действия.


Кнопка «Закрыть» [image: image36.bmp] закрывает окно и программу, располагающуюся в этом окне. Каждая программа располагается в одном окне. Чтобы закрыть окно можно также нажать клавиши Alt+F4 (учтите, что F4 - это одна клавиша, располагающаяся вверху клавиатуры).

Задание №5. Закройте программу Paint. Для этого переключитесь с помощью кнопки на панели задач в программу Paint (если она не запущена, запустите ее, как это сделать описывается в задании №1). Нажмите кнопку «Закрыть» [image: image37.bmp] в строке заголовка окна. Переключитесь с помощью кнопки на панели задач «Microsoft Word - Lab…» обратно к данному тексту.


Все эти кнопки продублированы командами системного меню, вызываемого кнопкой «Дублирование» расположенной всегда в левом верхнем углу окна в строке заголовка окна до названия окна. Если нажать на эту кнопку, то появится меню, например, как показано на рисунке ниже. Обратите внимание на то, что некоторые пункты этого меню изображены бледно-серым цветом. Это означает, что они не доступны, т.е. эти команды сейчас выполнить нельзя. Данное меню появляется, когда окно развернуто на весь экран. Поэтому с этим окном можно произвести только три действия: свернуть, закрыть и восстановить.
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Если окно восстановить, то можно будет проделать действия: закрыть, развернуть, свернуть, размер, переместить, с помощью соотвествующих команд, но нельзя будет выполнить команду “Восстановить”.
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ПЕРЕМЕЩЕНИЕ И ИЗМЕНЕНИЕ РАЗМЕРОВ ОКНА

Для выполнения перемещения или изменения размеров необходимо, чтобы окно было в восстановленном состоянии (не развернутым на весь экран), т.е. присутствовала системная кнопка «Развернуть». 


Для изменения размеров окна можно использовать мышь. Для этого нужно выполнить следующие действия:

1. Навести указатель мыши на любой край или угол окна, при этом указатель примет один из следующих видов [image: image39.bmp] [image: image40.bmp] [image: image41.bmp] [image: image42.bmp].

2. Нажать левую кнопку мыши и удерживая ее двигать мышь в нужном направлении (при этом окно будет менять размер только в направлении стрелок). 

3. После того, как достигут нужный размер нужно отпустить левую кнопку мыши. 

При измении размера, будущие границы окна изображаются серыми пунктирными линиями или видно сразу перемещение окна (зависит от настройки Windows).
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Изменить размер окна можно и с помощью клавиш. Для этого нужно проделать следующие действия:

1. Вызвать системное меню окна (нажатием левой кнопки мыши).

2. Выбрать пункт «Размер».

3. Нажать клавишу со стрелкой, соответствующей стороны окна (стрелка влево - левая граница, стрелка вправо - правая граница и т.д.)

4. Нажать клавишу с другой стрелкой, если необходимо менять размер сразу в двух направлениях. 

Например, необходимо расширить окно вправо и уменьшить его высоты. Для этого нажимаем стрелку вправо, затем стрелку вниз или наоборот.

5. Нажимать клавиши со стрелками для получения необходимого размера окна. 


Например, если в начале была нажата клавиша со стрелкой влево, тогда нажимая клавишу со стрелкой влево, можно будет производить расширение окна влево, а нажимая клавишу со стрелкой вправо, наоборот сужение окна. 


Для изменения размера окна сразу в двух направлениях (выполнив пункты 3 и 4) используются все клавиши со стрелками.

6. Нажать клавишу Enter для подтверждения изменений размера окна или клавишу Esc для отмены произведенных изменений.

Для перемещения окна лучше всего использовать мышь. Помните, что перемещаются (как и изменяют размеры) только окна, которые не развернуты на весь экран, т.е. восстановленные. Для выполнения перемещения окна нужно выполнить следующие шаги:

1. Нажать левой кнопкой мыши на строке заголовка окна в пределах от первой буквы названия окна до кнопки «Свернуть». 

2. Удерживая кнопку мыши переместить окно в нужном направлении.

3. Отпустить кнопку мыши.

Задание №6. Запустите программу Paint, если она не запущена, иначе переключитесь с помощью панели задач на нее. Если окно развернуто на весь экран, сделайте его не развернутым (кнопкой «Восстановить» [image: image44.bmp]). Измените размеры окна (для каждой из границ) и переместите окно в новое место. Затем переключитесь с помощью кнопки на панели задач «Microsoft Word - Lab…» обратно к данному тексту.

ВопросыВернуться в начало работы   

ФАЙЛОВАЯ СТРУКТУРА ОПЕРАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ WINDOWS
На рабочем столе, как было сказано, имеются некоторые пиктограммы. Разберем назначение пиктограммы «Мой  компьютер».


Вся информация на компьютере хранится в виде файлов, которые организованы в папки. Файлы и папки могут располагаться на магнитных дисках, магнитных лентах, магнитооптических дисках, компакт-дисках. Наиболее часто используются магнитные диски и компакт-диски. 

[image: image45.png]



Вид обычной 3.5 дюймовой дискеты. Данные дискеты в настоящее время широко распространены. На эту дискету можно записать до 1.44 Мб информации (для сравнения, данная лабораторная работа до данного абзаца, включая картинки, занимает около 0.43 Мб). Дискеты выпускаются различными фирмами, в различных упаковках и различных расцветок. На качество дискеты влияет только маркировка и изготовитель. Лучшими считаются дискеты фирм Verbatim, TDK, Basf. Дискеты служат, в среднем, около 2-3 лет. Затем появляются дефекты, из-за которых невозможно считать некоторые файлы. Поэтому наиболее важную информацию храните в нескольких копиях! Учтите, что дискеты надо хранить вдали от магнитов (колонок, телевизора, радиоприемника) и от металлических предметов, способных намагнититься (стальные конструкции). Желательно, чтобы дискета хранилась в каком-либо футляре, защищающим ее от пыли и грязи – коробочке, пакетике. Нельзя также чтобы дискета хранилась под солнечными лучами.


Для дискет используются специальные устройства - дисководы, которые позволяют считать с нее информацию и записать на нее информацию. 


На каждом современном персональном компьютере установлены также, так называемые, винчестеры. Это жесткие магнитные диски или просто HDD. Они, как правило, не съемные и позволяют хранить гораздо больший объем информации - 2-20 Гб информации (2 Гб - это равносильно 1422 дискетам). Винчестеры более надежны, но с помощью них нельзя перенести информацию также легко, как с помощью дискет.
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По одной из легенд слово «винчестер» произошло от того, что первый жесткий диск, который выпустила фирма IBM имел маркировку 30х30. Она совпала с названием винтовки, и по чей-то инициативе, жесткие диски стали называть винчестерами. На современный жесткий диск может вместиться около 6 часов сжатого цифрового видео со звуком или около 105000 сжатых текстов художественных книг без картинок (для сравнения, в школе по программе вы должны были прочитывать около 30 книг за год). 


Операционная система загружается именно с жесткого диска и выполняет основные функции по обслуживанию дисков. 

Иерархия дисковой структуры, которая поддерживается операционной системой Windows:

[image: image47.bmp] Рабочий стол (прообраз обычного офисного стола на котором находятся различные инструменты - ручки, скрепки, ножницы и т.п., документы, компьютер, папки и т.п.);

[image: image48.bmp] Мой компьютер (прообраз компьютера находящегося на офисном столе - с дисками и программами);

[image: image49.bmp] Диск 3,5 (А:) (гибкий диск, может быть 3,5 дюйма или 5,25 дюйма);


… гибких дисков (точнее говоря дисководов) может быть до 4-х

[image: image50.bmp] "Диск" (С:) (жесткий диск, вместо "Диск" может стоять название диска);

[image: image51.bmp] "Диск" (D:) (жесткий диск, вместо "Диск" может стоять название диска);


… жестких дисков может быть несколько (от 1 до 7-ми)

[image: image52.bmp] CD-ROM (E:) (привод компакт-дисков, вместо букв CD-ROM может быть название диска);


… приводов компакт-дисков может быть несколько

… могут также быть сетевые адреса, которые приравниваются к другим дискам (в частности, эту лабораторную работу можно посмотреть на сетевом диске).
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 "Папка" (далее в каждом из дисков могут идти папки, содержащиие или не содержащие файлы, вместо "Папка" стоит всегда название папки);
Число папок и степень их вложенности зависят только от объема диска.

Примерная структура.

[image: image54.bmp] Рабочий стол

[image: image55.bmp] Мой компьютер 

[image: image56.bmp] "Диск" (С:) (жесткий диск, вместо "Диск" может стоять название диска);
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 Каталог 1
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 Каталог 11
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 Каталог 12
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 Каталог 13
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 Каталог 131
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 Каталог 132
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 Каталог 14
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 Каталог 15
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 Каталог 2

Для "Рабочего стола" верхнего уровня нет, но есть нижний - "Мой компьютер". Для "Каталог 12" есть верхний уровень - "Каталог 1", но нет нижнего (вложенного). Для "Каталог 13" есть и нижний - "Каталог 131", "Каталог 132" и верхний - "Каталог 1" уровни.


Папки могут располагаться только на дисках или в других папках. Для перемещения по иерархическому дереву каталогов необходимо использовать двойной щелчок левой кнопкой мыши.


Если двойным щелчком мыши нажать на пиктограмме «Мой компьютер», то появится окно с названием «Мой компьютер», имеющее приблизительно следующий вид:
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Видно, что на данном компьютере имеется один дисковод для 3.5 дюймовых дискет, один привод для компакт-дисков (Е:) и два жестких диска (С: и D:). Для каждого из этих дисков (компакт-диск и дискету нужно вставить их в устройства чтения) можно посмотреть структуру папок и файлов. Двойным нажатием левой кнопки мыши на диске С: вызываем его структуру (опускаемся на один уровень вниз по структуре). При этом может появиться новое окно с именем диска (Stilvi), либо структура будет отображаться в том же окне, при этом сменится его название. 
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Обратите внимание на статусную строку
в нижней части окна, там располагается количество объектов - файлов и папок, их 38 (на экране показаны не все папки и файлы - имеется вертикальная линейка протяжки с помощью которой можно прокрутить содержимое данного диска), в следующей области располагается объем дискового пространства, которое занимают файлы расположенные сразу на диске С: - 5.93 МБ. Также обратите внимание на то, что кнопка «Дублирование» изменила свой значок.


Чтобы вернуться к предыдущему окну (подняться на один уровень вверх по иерархической структуре) надо нажать клавишу BackSpace (располагается над клавишей Enter со стрелкой влево) или клавиши Alt+стрелка влево (не BackSpace).

Задание №7. Посмотрите иерархическую файловую. Для этого сверните данное окно и дважды нажмите левую кнопку мыши на пиктограмме «Мой компьютер» (если после сворачивания окна у вас на экране будет не рабочий стол, а другие программы, то сверните их тоже, но не закрывайте их!). Двойное нажатие мыши в первый раз выполнить трудно. Нажимать кнопку мыши нужно быстро, при этом указатель мыши не должен перемещаться на пиктограмме. Пробуйте до тех пор, пока не получится. После вызова окна «Мой компьютер» зайдите на диске C: в любую папку (с начала на диск, а затем в папку с помощью двойного нажатия левой кнопки мыши), затем выйдете из папки. Зайдите в другую папку и снова выйдете. После этого переключитесь с помощью кнопки на панели задач «Microsoft Word - Lab…» обратно к данному тексту.

ВопросыВернуться в начало работы   
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