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               Лабораторная работа №6.    Создание отчетов

Цель   работы: создание мгновенных отчетов с помощью  Мастера  отчетов и использование Мастера почтовых наклеек.

            Задание для самостоятельной подготовки 

1.   Изучить возможности создания мгновенного отчета и стилей Автоотчета.
2. Изучить возможности Мастера отчетов.

3. Создание почтовых наклеек.
                 Содержание отчета

 1.   Выполнение всех пунктов задания.
2.   Отчет, соответствующий заданию
3.   Ответы на контрольные вопросы.
Методические указания

Создание отчета - почти тоже самое, что и создание формы, с единственным отличием, в списке кнопки Новый объект следует использовать элементы Автоотчет и Новый отчет..
Автоотчет создает отчет в столбец, т е. все поля записи расположены на листе в одну колонку Новый отчет следует сохранить, выбрав меню Файл - Сохранить - имя отчета –ОК. Список кнопки Просмотр отчета дает три альтернативы Конструктор, Предварительный просмотр и Образец. Конструктор дает возможность изменить макет и внешний вид объекта. Предварительный просмотр показывает его в том виде, как он будет напечатан. Режим образец доступен только для отчетов.
После создания мгновенного отчета, следует выполнить команду Закрыть в меню Файл. Мастер отчетов
Если нужен большой контроль над оформлением отчета, следует воспользоваться Мастером отчетов, выбрав его в окне диалога Новый отчет и щелкнув на кнопке ОК.
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В первом окне Мастера отчетов выбираются поля для отчета из нескольких таблиц, во втором окне следует выбрать тип представления данных, в третьем окне следует выбрать дополнительные параметры, что позволяет разбить отчет на разделы не по таблицам, а по значениям выбранного поля. Можно производить группировку по нескольким полям.
В следующем окне Мастера отчетов задается сортировка (максимум по четырем полям). В этом же окне можно выбрать вычисляемые итоговые значения для каждой группы, например сумму, среднее, максимальное или минимальное значения.
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Следующее окно Мастера отчетов служит для изменения макета отчета, включая портретную или альбомную ориентацию и настройку ширины полей.
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Мастер почтовых наклеек

Чтобы воспользоваться Мастером почтовых наклеек, следует вывести на экран страницу Отчеты окна базы данных и щелкнуть на кнопке Создать, выбрать Почтовые наклейки, раскрыть список Таблицы/Запросы, выбрать таблицу Клиенты и щелкнуть на кнопке ОК.
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Если ни одна из предопределенных наклеек не подходит, щелкните на кнопке Настройка. На экране появится окно диалога, в котором можно задать размеры надписей. После создания наклейки с новым размером надписей, в следующих  окнах  диалога следует уточнить описание наклейки: тип, размер, число наклеек, шрифт, его размер, насыщенность, стиль и цвет наклейки.
                                                            Задание к работе

1.  В окне базы данных выберите таблицу.
2.  Раскройте список кнопки Новый объект на панели инструментов и щелкните на элементе Автоотчет.
3. В окне базы данных, выбрав таблицу, раскрыть список кнопки Новый объект и щелкнуть на элементе Новый отчет.

4.  Выберите Автоотчет: в столбец или Автоотчет: ленточный и щелкните на кнопке
ОК.
5.  Сохраните отчет и закройте окно.

6.  создайте отчет список студентов с указанием групп и среднего балла для каждого студента. Щелкните на корешке Отчеты, затем на кнопке Создать.

7.  Щелкните на элементе Мастер отчетов - ОК.

8.  Выберите таблицу студенты и все поля - Далее.

9. Выберите поле или поля, по которым будете производить группировку(поля группа, год поступления), задайте параметры группировки, затем щелкните на кнонке Далее.

10. В последующих окнах диалога выберите поля, по которым производить сортировку(ФИО),
щелчок на кнопке Далее. 

11. Закажите итоги по полям средний балл по каждой сессии.

12. Введите название отчета и выберите, желаете ли вы увидеть его в режиме отчета или режиме конструктора, после чего щелкните на кнопке Готово.
13. Откройте  Отчеты в окне конструктора отчета и создайте для него заголовок в области заголовков «Список студентов института с указанием групп и среднего балла по каждой группе» , воспользуйтесь элементом панели инструментов “Надпись”.

13. Создайте отчет на основе связанных таблиц. Создайте “Список участников олимпиад”. Для создания такого отчета необходимо создать запрос к связанным таблицам и на основе него создавать отчет. 

14. Создайте запрос Студенты участники олимпиад.

15. Откройте мастер отчетов и создайте отчет на основе запроса.
16. Выберите Почтовые наклейки.

17. Выберите таблицу с данными для наклеек и щелкните на кнопке ОК.
18. Выберите предопределенный формат наклеек    или создайте наклейку своего размера, затем щелкните на кнопке ОК.
19. Выберите шрифт наклейки, его размер, насыщенность, стиль, затем щелкните на кнопке Далее.
20. Выберите одно или несколько полей для сортировки и щелкните на кнопке Далее.
21. Введите название отчета и щелкните на кнопке Готово.
                                                            Контрольные вопросы:
1.  Как создать мгновенный отчет?
2.  Что входит в понятие стиля Автоотчета?
3.  Какие возможности по составлению отчета предоставляет Мастер Отчетов?
4.  Что такое почтовые наклейки и как их создать?
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