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Лабораторная работа №2 .  Работа с записями таблицы

Цель работы: использование возможностей Microsoft Access по поиску записей, изучение типов фильтрации и их различий, получение навыков в создании сложных фильтров и сортировки записей в таблице.
Задание для самостоятельной подготовки

1.  Изучить возможности работы с формой.
2.  Изучить возможности внесения изменений в структуру и записи базы данных.
3.  Изучить возможности сортировки записей базы данных.
4.   Изучить различные способы фильтрации данных.
Содержание отчета

1.  Выполнение всех пунктов задания.
2.  Скорректированная база данных.
3.  Результаты сортировки и фильтрации данных.
4.  Ответы на контрольные вопросы.
Методические  указания


Для того, чтобы переименовать, растянуть или сжать поле, добавить или удалить столбец достаточно активизировать контекстное меню поля, щелкнув правой кнопкой мыши по нужному полю. Операции удаления или добавления записи также осуществляются через контекстное меню указателя записи или нажатием соответствующих кнопок на панели инструментов.

Сортировка записей
Для более наглядного представления данных в таблице Студенты, удобно отсортировать данные в алфавитном порядке по полю ФИО.
Для того чтобы отсортировать записи, необходимо выполнить следующие шаги
1.  Открыть таблицу Студенты и представить ее в форме таблицы.
2.  Щелкнуть на поле, по которому будет производиться сортировка (ФИО).

3.  Указать порядок сортировки. Для этого выбрать пункт меню Записи-Сортировка -
Сортировка по возрастанию/Сортировка по убыванию.  Можно также выбрать
одноименные кнопки на панели инструментов. 
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     Поиск записи

Для быстрых поисков одной записи используйте кнопку с изображением бинокля, на панели инструментов. Перед осуществлением поиска необходимо активизировать поле, по которому вы будете искать запись.

1. Выделите поле Фамилия
2. При активизации кнопки появится диалог «Поиск в поле [имя активного поля]». В поле               ввода «Образец» необходимо ввести искомое значение «ов».
3. Из списка «Просмотр» выбирается направление поиска. Выберите «Все».
 4. Из списка «Совпадение» выбирается формат поиска, например, вам необходимо найти             всех   студентов  с  фамилией,  начинающейся  на  «ов»
	Активная запись в списке

	Найденные записи в таблице


	Поля целиком

	студенты с фамилией «ов»


	С начала поля

	Все студенты, фамилия которых начинается на «ов»


	С любой частью поля

	Все студенты,.. в фамилии  которых есть сочетание «ов»



Если переключатель «Только в текущем поле» включен, поиск будет производиться только в текущем поле, иначе по всем полям таблицы. После указания всех параметров поиска нужно нажать кнопку «Найти». Найденная запись будет выделена в таблице.
Замена  значения
Иногда требуется заменить все найденные значения на некоторое другое значение. Например, название группы «КЭ-106» заменить на «КЭ-006». Для такой корректировки нужно выполнить следующие шаги:
1.  Активизируете нужное поле (группа)

2.  Выберите в меню Правка команду Заменить
3. Введите в поле Образец поиска (КЭ-106) и подставляемое значение (КЭ-006) в поле Заменить на
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Фильтрация группы записей
Если необходимо выбрать из таблицы все записи, удовлетворяющие некоторому условию ,например всех студентов у которых средний балл в первой сессии равен пяти   необходимо использовать фильтр.
Наиболее простая форма фильтрации - это фильтр по выделенному.
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1. Вы   активизируете  поле, по   которому  будете  осуществлять   выбор  записей, (балл_сес01)
2.  Находите и выделяете в этом поле значение поиска, (5)
3.  Нажимаете кнопку «Фильтр по выделенному».

Microsoft Access начнет поиск и предоставит найденные данные в табличной форме. Чтобы снова вызвать на экран все записи, нажмите на кнопку «Удалить фильтр».
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Иногда бывает необходимо найти записи по нескольким полям, например всех студентов группы КЭ-006 , у которых средний балл в первой сессии равен 4.5., для этого нужно выполнить следующие шаги:

1. Выбрать пункт меню Записи-Фильтр-Изменить Фильтр или нажать одноименную кнопку на панели инструментов
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2. Активизировать  поле  Группа и  выбрать из  появившегося списка  нужную группу (КЭ-006), можно также ввести с клавиатуры.
3. Проделать то же для поля балл_сес01.

4. Нажать  кнопку  применение  фильтра.
Расширенный фильтр

Более широкие возможности отбора записей предоставляет Расширенный фильтр. Пункт меню - Записи-Фильтр-Расширенный фильтр
При выборе этого пункта меню откроется диалоговое окно Фильтр. Верхняя часть окна содержит перечень всех полей активной базы данных, в нижней части окна находится бланк фильтра, в котором указываются условия отбора. Выбрать поле, по которому вы будете осуществлять фильтрацию, можно либо с помощью мыши, перетащив имя поля из верхнего окна в нижнее окно на строку Поле, можно также выбрать интересующее поле из списка Поле. Далее можно указать порядок сортировки, по которому будут выведены найденные записи. В поле ввода Условие отбора следует ввести условие фильтрации, это можно сделать с клавиатуры как ранее, а можно воспользоваться Построителем выражений. Для этого нужно вызвать контекстное меню и выбрать в нем пункт Построить. Откроется диалоговое окно Построитель выражений.
•   В верхней части окна построителя расположено поле выражения. Ниже находится раздел, предназначенный для создания элементов выражения и их последующей вставки в поле выражения. Допускается непосредственный ввод части выражения в поле выражения.
•   В средней части окна построителя находятся кнопки, с часто используемыми операторами. При нажатии на одну из этих кнопок построитель вставит соответствующий оператор в текущую позицию поля выражения. Чтобы вывести полный список операторов, выберите папку Операторы в нижнем левом поле и нужный тип в среднем поле. В правом поле будут выведены все операторы выбранного типа.
•   В нижней части окна построителя находятся три поля.
•  В левом поле выводятся папки, содержащие таблицы, запросы, формы, объекты базы данных, встроенные и определенные пользователем функции, константы, операторы и общие выражения.
•   В среднем поле задаются определенные элементы или типы элементов для папки, заданной в левом поле. Например, если выбрать в левом поле Встроенные функции, то в среднем поле появится список всех типов функций Microsoft Access.

•   В правом поле выводится список значений (если они существуют) для элементов, заданных левым и средним полями. Например, если выбрать  в левом поле Встроенные функции и тип функции в среднем, то в правом поле будет выведен список всех встроенных функций выбранного типа.
После того, как введено условие отбора в Построителе выражений, следует нажать «ОК». Используя поле ввода Или, можно создать логически связанный запрос. Здесь также можно использовать Построитель выражений.
 Пример
         Предположим, необходимо найти всех студентов , у которых средний балл за две сессии не ниже 4.5. Для этого необходимо выполнить следующие шаги:

1.  Открыть таблицу студенты.
2.  Выбрать в главном меню пункт Записи-Фильтр-Расширенный фильтр. 

3.  Из верхнего списка полей выберите поле балл сес01 и при нажатой кнопке мыши      перетащите это поле в нижнее окно на строку Поле
4.  Проделайте то же для поля балл сес02. 

5. Сформируйте условие отбора для поля балл сес01. (Введите условие отбора используя построитель выражения).
Сформируйте  условие  отбора  для  второго  поля, воспользуетесь Построителем выражений.

1.  Активизируйте контекстное меню и выберите пункт Построить.
2.  В открывшемся окне Построителя выражений нажмите кнопку со знаком > и введите цифру 4.5.
3.  Нажмите кнопку «ОК».
4. Выберите пункт меню Фильтр-Применить фильтр или нажмите одноименную кнопку на панели инструментов.
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5. После этого на экран будет выведена таблица с найденными записями. Можете изменить фильтр, нажав кнопку Изменить фильтр,     [image: image7.png]rosoft Access - [Tabanual
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или удалить фильтр и вернуться в исходную таблицу студенты, нажав кнопку Удалить фильтр.     [image: image8.png]rosoft Access - [Tabanual
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Задание к работе

1. Откройте  базу данных.
2. Осуществите просмотр таблицы в режиме Таблицы.

3. Выделите одну запись, несколько смежных записей, несколько полей одной записи.
4. Отмените выделение.
5. Измените ширину столбца таблицы По выбору, высоту строки
6. Настройте шрифт, стиль, размер и цвет таблицы.
7. Сколько в базе фамилий, начинающихся  на «Ив»  и имеющих  в фамилии словосочетание «ив»?
8. Отсортируйте записи  вашей базы данных по возрастанию ключевого поля.
9. Выведите записи, используя фильтр По выделенному.

10. Выведите записи, используя фильтр По форме.

11. Выведите записи, используя расширенный  фильтр.

12. Добавьте запись с фамилией  Петров.

13. Добавьте запись с фамилией Сахаров.
14. Добавьте записи с фамилиями студентов Вашей группы.
15. Измените ширину колонок (полей), используя различные режимы. 

16. В режиме конструктора внесите изменения в поля По выбору и посмотрите, какие произошли изменения  режиме просмотра таблиц.

Контрольные вопросы:
1. Как отсортировать записи в таблице?
2. Как удалить запись?
3. Какие формы поиска записей применяются в MS Access?

4. Какие виды фильтров применяются в MS Access и в  чем  их  разница?

5. Список студентов, закончивших сессию 1 без "троек";

6. Список группы КЭ-106;

6. Данные о студентах, зачисленных в 1998 году

8. Список студентов имеющих по всем сессиям средний балл 5.
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