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Лабораторная работа № 1.  Создание базы данных в Microsoft Access
 Цель работы: знать, что такое база данных, таблица, поле, запись, типы данных. Уметь создавать таблицы, пользуясь Мастером Таблиц и Конструктором, задавать ключевые поля, устанавливать свойства полей.
Задание для самостоятельной подготовки

1.  Изучить различные способы запуска программы ACCESS.
2.  Изучить возможности создания базы данных с помощью Мастера таблиц.
 3.  Изучить возможности модификации структуры базы данных.
Содержание отчета

  1.  Выполнение всех пунктов задания.
2.  БД на дискете по заданному варианту.
3.  Ответы на контрольные вопросы.
Методические указания
Запуск ACCESS
1.  В панели задач щелкните на кнопке Пуск.

2.  Выберите пункт Программы. 

  3.  Щелкните на пункте Microsoft Access.

Создание базы данных

1.  В пункте меню «ФАЙЛ» выберите пункт «Создать базу данных»  или  нажмите
соответствующую кнопку на панели инструментов.

2.   В окне «Создание» нужно выбрать вкладку «Общие», выделить значок новой базы данных и нажать «ОК». Далее необходимо дать имя вашей базе данных и нажать
кнопку «Создать».
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3.  В окне База данных щелкните на вкладке Таблица, чтобы появился список таблиц, а
затем нажмите  кнопку  Создать.

4.  В диалоге Новая таблица нужно выбрать Мастер таблиц и нажать ОК.
5. В поле списка Образцы таблиц выделите строку Клиенты.
6. В поле списка Образцы полей дважды щелкните на каждой из следующих строк, что​бы перенести их в поле списка Поля новой таблицы. Того же эффекта можно добиться, используя кнопки между списками.
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Код Клиента 

Организация

Имя контакта 

Фамилия контакта 

Город

Адрес

Номер  телефона

7. Щелкните на кнопке Далее. В появившемся диалоге, в поле «Введите имя новой таблицы», введите название таблицы - Клиенты.
8. Выделите опцию выбора ключевых полей - «Определяется Microsoft Access».
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9. Следующий вопрос, который будет задан в очередном диалоге, «Необходимо ли устанавливать связь с другими таблицами?», поскольку в нашей базе данных нет связанных таблиц нужно, просто нажать кнопку  Далее.
10. Выделите опцию «Непосредственный ввод данных в таблицу» и щелкните на   кнопке Готово.
Внесение записей в таблицу
    Вносить данные в таблицу можно в Режиме таблицы и в Режиме конструктора.        Переключение между режимами осуществляется кнопкой
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Microsoft Access вводит в таблицу в качестве ключевого поля то, в котором сейчас находится слово счетчик и в этом поле автоматически проставляет номер каждой из записей. Остальная информация вводится с клавиатуры
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1.  Нажмите клавишу Tab , чтобы перейти к полю Организация. Как только вы начнете
печатать, Microsoft Access присвоит записи идентификатор -1. 

2.  Введите имя, нажмите Tab, чтобы перейти к полю Имя контакта.

3.  Аналогичным образом заполните остальные поля строки, переходя от одного к 

другому с   помощью клавиши Tab.
4. Нажмите клавишу Tab, чтобы перейти к следующей записи.
Запись автоматически сохраняется, когда вы переходите к следующей строке. Чтобы закрыть таблицу, выберите команду меню Файл - Закрыть.
Создание таблицы по проекту пользователя

1.  В окне «База  данных» щелкните на   вкладке Таблица, чтобы появился список
таблиц, а затем щелкните на кнопке «Создать»
2. В диалоге «Новая  таблица» нужно  выбрать «Конструктор» И нажать «ОК».
Присвоение имен полям и выбор типа данных

Чтобы присвоить полю имя, в клетку столбца Имя Поля введите нужное вам название

 поля  таблицы  Студенты 

Имя поля может содержать до 64 символов, включая пробелы. В имени могут встречаться и знаки препинания, за исключением точки, восклицательного знака и квадратных скобок.
	Имя поля
	Пояснение к названию поля
	Тип данных

	ФИО
	Имя, фамилия, отчество 
	Текстовый

	Группа
	Группа
	Текстовый

	Код_Спец 
	Код специальности
	Числовой

	Год_Поступ 
	Год поступления в ВУЗ
	Числовой

	Балл_Сес01
	Средний бал за сессию 01
	Числовой

	Балл_Сес02
	Средний бал за сессию 02
	Числовой

	Балл_Сес03 
	Средний бал за сессию 03
	Числовой

	Балл_Сес04
	Средний бал за сессию 04
	Числовой


1.  Нажмите клавишу Tab, чтобы перейти к столбцу Тип данных. По умолчанию Microsoft                                                  Access   присваивает полю текстовой тип данных, выделите нужный тип  данных из списка.
2.  Щелкните на стрелке, указывающей вниз, чтобы открыть список, и выделите в нем
    нужную строку, например текстовый.

   3 .  В нижней части окна указываются свойства поля. Описание свойств позволит
впоследствии припомнить назначение данного поля таблицы. Кроме того, описание 
поля поможет избежать ошибок при вводе информации.
4.  Нажмите клавишу Tab, чтобы перейти к столбцу ОПИСАНИЕ.
5. Введите описание Фамилия Имя Отчество нажмите клавишу Tab, чтобы перейти к следующему полю.
6.  Добавьте к перечню остальные поля.
Установка ключевого поля
Каждая таблица в базе данных должна иметь ключевые поля - одно или несколько, значения которых позволяют точно идентифицировать запись в таблице. Ключевое поле помогает наиболее эффективно организовать поиск и объединение  данных.
Можно предоставить программе право самой установить ключевое поле, а
можно сделать это самостоятельно.
1.  Выделите то поле,  которое  вы намерены использовать  в качестве ключевого  (поле
Фио). 

2. Щелкните на кнопке с изображением ключа в панели инструментов.
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Теперь таблица полностью определена, нужно сохранить ее структуру и начать ввод данных в таблицу.
Для ввода записей в таблицу    необходимо переключиться  на  табличное  представление.

Изменение Структуры таблицы.
Часто бывает необходимо дополнить таблицу новым полем, например, было бы удобно в таблице Студенты добавить  новое поле «Дополнение», для этого надо модифицировать уже имеющуюся структуру таблицы.
1.   Откройте таблицу Студенты.
2.  Переключитесь в режим Конструктора.
3.  Установите указатель на поле Балл_сес04.
4.   Нажмите на панели инструментов кнопку Добавить строки.
5.  Введите в новую строку имя поля - Дополнение и тип поля Поле МЕМО.

6.  Перейдите в режим таблицы, предварительно сохранив сделанные изменения  в

    структуре
Установка характеристик поля

Каждое поле таблицы имеет определенные свойства, используя которые можно управлять процессами обработки, хранения и представления данных. Например, чтобы данные представлялись в процентах, необходимо выбрать для свойства формат значение проценты.
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Данные всех типов имеют свойство Подпись поля. Можно использовать это свойство, чтобы дать столбцу табличного представления название, которое отличается от названия соответствующего  поля.

Задание  к  работе

1. Запустить  ACCESS.

2. Создать  таблицу  Студенты, используя  Конструктор..

3. Задать  ключевое  поле  Фио  для  таблицы  Студенты.
4. Заполнить таблицу, содержащую информацию о студентах.

5. Ответить  на  контрольные  вопросы.

                              Заполнить таблицу, содержащую информацию о студентах: 

	ФИО
	Группа
	Код_

Спец 
	Год_

Поступ
	Балл_

Сес01
	Балл_

Сес02
	Балл_

Сес03 
	Балл_

Сес04

	Яковлев И. Н.
	КЭ-106
	220055
	1998
	4.00
	3.80
	0.00
	0.00

	Темникова И. Р.
	КЭ-105
	220055
	1998
	5.00
	5.00
	0.00
	0.00

	Шипилова В. В.
	КЭ-205
	220055
	1997
	5.00
	5.00
	5.00
	5.00

	Краснянский А. А.
	КЭ-205
	220055
	1997
	4.00
	5.00
	4.50
	4.00

	Сарафанов А. А.
	КЭ-206
	220055
	1997
	5.00
	5.00
	5.00
	5.00

	Ерофеев А. С.
	КЭ-205
	220055
	1997
	4.00
	4.40
	5.00
	4.00

	Макаров С. О.
	КЭ-105
	220055
	1998
	3.00
	3.70
	0.00
	0.00

	Званцева Н. С.
	КЭ-106
	220055
	1998
	5.00
	5.00
	0.00
	0.00

	Петрова Е. Е.
	КЭ-105
	220055
	1998
	5.00
	4.50
	0.00
	0.00

	Бочкарева М. Д.
	КЭ-105
	220055
	1998
	5.00
	5.00
	0.00
	0.00

	Страхова А. Л.
	КЭ-205
	220055
	1997
	5.00
	5.00
	5.00
	5.00

	Денисова Е. А.
	КЭ-206
	220055
	1997
	4.00
	4.20
	4.60
	4.00

	Журавлева Г. О.
	КЭ-206
	220055
	1997
	3.00
	3.00
	3.50
	3.50

	Панова Э. Г.
	КЭ-106
	220055
	1998
	5.00
	5.00
	0.00
	0.00

	Лукьянова А. А.
	КЭ-106
	220055
	1998
	5.00
	4.00
	0.00
	0.00


Контрольные  вопросы:

1. Как  осуществить  запуск  ACCESS?

2. Что  такое  база  данных?

3. Что  такое  Таблица?
4. Как  запустить  Мастер  Таблиц?
5. Как  запустить  Конструктор?
6. Как  закрыть  базу  данных?

7. Как  открыть  базу  данных?
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